
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

UN GESTIONNAIRE COMMANDE PUBLIQUE (F/H) 

LES PRINCIPALES MISSIONS ? 
Notre futur.e gestionnaire commande publique rattaché.e au service commande publique. 
Le principal enjeu de ce poste est d'assurer la gestion administrative des différents marchés 
publics qui lui sont confiés, en lien avec les directions concernées, et dans une logique d’achat 
responsable et d’optimisation des coûts. 
Participation à la mise en œuvre de la politique achat : en collaboration avec les chargé.e.s de 
commande publique et la chargée de mission modernisation et mutualisation des achats, vous 
participerez à la mise en œuvre des actions définies au Schéma de Promotion des Achats 
Publics Socialement et Ecologiquement Responsable. 
 

Passation des marchés publics et veille au respect des principes et règles de la commande 
publique : vous prendrez en charge les dossiers confiés par la responsable commande 
publique et les chargé.e.s de commande publique pour votre secteur ou pour les villes de 
Morangis et Paray-Vieille-Poste, vous conseillerez les services opérationnels durant toutes les 
phases de la procédure, vous accompagnerez les services opérationnels dans la mise en œuvre 
des techniques d’achat. Vous assisterez aux commissions d’appel d’offres et prendrez en 
charge les réponses aux demandes des candidats non retenus ainsi que la rédaction des avis 
d’attribution, en collaboration avec les chargé.e.s de commande publique, 

Vous communiquerez activement et en collaboration avec le secteur administratif et financier 
pour la prise en charge de toutes les tâches administratives correspondantes (ouverture des 
plis, décisions, courriers, transmission au contrôle de légalité, notifications…) 

Conseil dans l'exécution des marchés publics :  vous conseillerez les services opérationnels 
dans l'exécution administrative et financière des marchés, en collaboration avec la direction 
des finances. 
 

N’HÉSITEZ PAS A POSTULER SI 
+ Vous êtes issu.e d'une formation supérieure Bac+2 en droit public ou gestion des 
collectivités territoriales et/ou première expérience sur un poste similaire  
+ Vous avez des connaissances du fonctionnement institutionnel, juridique et financier des 
collectivités territoriales ainsi que de la réglementation relative à la commande publique, 
+  Vous êtes rigoureux.se, vous respectez les procédures et les délais et disposez d’une aisance 
rédactionnelle et un esprit de synthèse et d’analyse. 

ALORS, ÇA VOUS DIT ?  
Envoyez votre candidature (CV + lettre de motivation) : 
+ par mail à : recrutement@grandorlyseinebievre.fr 
+ par courrier à : Monsieur le président, Michel Leprêtre - EPT Grand-Orly Seine Bièvre - 
Bâtiment ASKIA - 11, avenue Henri Farman BP 748 - 94398 Orly aérogare Cedex 

DES QUESTIONS OPÉRATIONNELLES SUR LE POSTE ? 
Contactez :  Laure BAUDET-JAFFRENOU, Responsable du service commande publique : 
laure.baudet-jaffrenou@grandorlyseinebievre.fr 

+ POSTE BASE A CŒUR D'ORLY (94) 
+ CADRE D’EMPLOI DES REDACTEURS TERRITORIAUX ET 

OUVERT AUX CONTRACTUELS (CDD PUIS CDI) 
 

+ 2 JOURS DE TÉLÉTRAVAIL 
+ CYCLE DE TRAVAIL AU CHOIX DE 35h00,37H30 OU 39H 

(AVEC RTT) 
 + ADHESION AU CNAS ET COMITÉ D’ŒUVRES                       

SOCIALES 
+ CONTRATS EN SANTE ET 

PREVOYANCE/PARTICIPATION FINANCIERE 
+ PASS NAVIGO PRIS EN CHARGE A 75% 

+ DATE LIMITE DE CANDIDATURE : 30/11/2024 
 
L’Établissement Public Territorial Grand-Orly Seine 
Bièvre s’engage dans une politique d’accueil des 
personnes reconnues travailleurs handicapés. 

 


